Biblioteka Publiczna
Gminy DzierZoniow
im. Wiadystawa Reymonta
ul. Kolejowa 12h, 58-116 Mos$ciske
NiP 882-18-69-832, REGON 890522812

Zarzgdzenie Nr 3ZK/2020 z dnia 1 wrzesnia 2020r.
Dyrektora Biblioteki Publicznej Gminy Dzierzoniéw im. Wiadystawa Reymonta
W sprawie wprowadzenia procedur pracy, postepowania i organizacji w czasie zajec
organizowanych w
Bibliotece Publicznej Gminy Dzierzoniéw w Moscisku wraz z jej filiami

Dziatajgc na podstawie wytycznych dla funkcjonowania bibliotek w trakcie epidemii COVID-19
w Polsce wydanych przez Ministerstwo Rozwoju w konsultacji z GIS oraz rozporzadzenia Rady
Ministrow. w sprawie ustanowienia okre$lonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z
wystagpieniem stanu epidemii oraz wytycznych Biblioteki Narodowej i Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego zarzadzam, co nastepuje:

§1

Od dnia 1 wrze$nia 2020r. wprowadzam procedury pracy, postgpowania i organizacji
wydarzen, lekcji bibliotecznych, warsztatéw, zaje¢ organizowanych w Bibliotece Publicznej
Gminy Dzierzoniéw oraz jej filiach.

Szczegotowq procedure postepowania stanowi zatacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
DYREKTOR

Bibliotekj Pubficznej
Gmi ZjgfzoniOwW

Vha Kaczorowska



Biblioteka Publiczna
Gminy Dzierzoniow
im. Whadyslawa R’eymonlt.—': .
ul Koleiowa 12b, 58-116 Mosciske
NiP 382-18-69-832, REGON 890622812
Zatqcznik nr 1 do Zarzqdzenia 3ZK/2020 z dnia 01.09.2020

Procedury pracy, postepowania i organizacji w czasie zaje¢ organizowanych w Bibliotece

Publicznej Gminy Dzierzoniéw im. Wiadystawa Reymonta oraz jej filiach w czasie epidemii
koronawirusa COVID — 19

Zasady organizacji zajeé

1. Od dnia 8 czerwca 2020 r. moga by¢ organizowane zajecia ruchowe, artystyczne

i z zakresu edukaciji artystycznej i kulturowej dla dzieci, mfodziezy i senioréw w Bibliotece
Publicznej Gminy Dzierzonidw i jej filiach.

2. Limit uczestnikéw okresla zataczony regulamin. (Zatacznik nr 1 do Procedur..).

3. Do prowadzenia zaje¢ wyznaczana jest stata grupa pracownikéw.

4. Z sal, w kt6rych przebywa grupa, zostajg usunigte przedmioty i sprzety, ktorych nie mozna
skutecznie umy¢, upraé lub dezynfekowaé.

5. Sale sg wietrzone po kazdych zajeciach, a w razie potrzeby takze w czasie zajec.

6. Uczestnikom nie wolno korzystac z telefonéw komérkowych podczas zajeé.

7. Prowadzacy zajecia moga skorzystaé z telefonu komérkowego w wyjatkowej sytuaciji.

8. Sprzet wykorzystywany podczas zajec jest regularnie czyszczony z uzyciem detergentu lub
dezynfekowany, jezeli nie ma takiej mozliwosci jest wyeliminowany z uzytku.

9. Podczas zaje¢ obowiazuje zakaz jedzenia, dzieci mogg przynosi¢ wtasne napoje, jednak
muszg by¢ podpisane.

10. Aby ograniczy¢ aktywnosci sprzyjajace bliskiemu kontaktowi pomiedzy uczestnikami

i ich opiekunami ustala sig, ze poszczegélne grupy przychodza na zajecia w odstepach 30-
minutowych, dlatego tez bardzo wazna jest punktualnosé.

11. Rodzice i opiekunowie przyprowadzajacy/odbierajacy dzieci do/z bibliotek

s zobowigazani do zachowania dystansu spotecznego w odniesieniu do pracownikéw oraz
innych uczestnikow zajec i ich rodzicéw wynoszacy min. 2 m.

12. Uczestnicy zajec¢ do bibliotek sg przyprowadzani/odbierani przez osoby zdrowe.

13. Na zajecia moze uczeszczac wytgcznie zdrowe dziecko, bez objawow chorobowych
sugerujgcych chorobe zakazna.

14. Jezeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji nie wolno przyprowadzaé
dziecka na zajecia.

15. Uczestnikom zaje¢ nie wolno zabierac ze sobg niepotrzebnych przedmiotéw (zabawki,
pitki itp.)

16. Rodzic musi podpisa¢ Oswiadczenie o zaznajomieniu sie z obowigzujacymi procedurami
oraz podac telefon do kontaktu (Zatacznik nr 2 do Procedur..).

17. Rodzic musi wydac zgode na pomiar temperatury ciata dziecka, jezeli zaistnieje taka
koniecznos¢ (w przypadku wystapienia niepokojacych objawéw chorobowych).

18. Jezeli dziecko przejawia niepokojgce objawy choroby zostanie odizolowane w odrebnym
pomieszczeniu i niezwtocznie zostang powiadomieni rodzice/opiekunowie w celu pilnego
odebrania dziecka.

Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczer i powierzchni

1. Wszystkie osoby wchodzace do bibliotek obowigzuje dezynfekcja dtoni, oraz nie
przekraczanie obowiazujacych stref przebywania.

2. Nalezy regularnie my¢ rece wodg z mydtem oraz dopilnowaé, aby robity to dzieci.



3. Prace porzadkowe beda podlegaé¢ monitoringowi ze szczegélnym uwzglednieniem
utrzymywania w czystosci sal zaje¢, pomieszczen sanitarno-higienicznych, ciggéw
komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych — poreczy, klamek i powierzchni
ptaskich, w tym blatéw w salach, klawiatur, wtacznikéw.

4. Przeprowadzajac dezynfekcje, nalezy $ciéle przestrzegaé zalecen producenta znajdujacych
sig na opakowaniu srodka do dezynfekcji. Wazne jest $ciste przestrzeganie czasu
niezbgdnego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen, przedmiotéw, tak aby nikt z
przebywajacych w budynku nie byt narazony na wdychanie oparéw $rodkéw stuzacych do
dezynfekciji.

5. Wszyscy pracownicy instytucji zostajg zaopatrzeni w indywidualne $rodki ochrony
osobistej — jednorazowe rekawiczki, ostone na usta i nos.

6. Pracownicy biblioteki stosujg sie do zasad:

- higieny rak (mycie i dezynfekcja),

- higieny drég oddechowych (podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta i nos zgietym
tokciem lub chusteczka, a nastepnie jak najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do zamknietego
kosza i umy¢ rece), uwrazliwienie pracownikéw na koniecznoéé stosowania ¢rodkéw ochrony
osobistej (np. rekawiczek, maseczek itp.) oraz mycia i dezynfekeji rak, w tym szczegdlinie:

- przed i po kontakcie z dzieémi i mtodziezg,

* po kontakcie z zanieczyszczonymi powierzchniami lub sprzetem,

* po usunigciu sSrodkédw ochrony osobiste;j,

7. Nie zaleca sig noszenia bizuterii — na rekach ponizej fokcia: pierécionkéw, zegarkow,
bransoletek itp., gdyz utrudniajg one prawidtowe umycie, dezynfekcje rak

8. W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych znajduja sie plakaty z zasadami prawidfowego
mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekgji rgk — instrukcje prawidtowej
dezynfekcji.

Dezynfekcja sprzetow

1. Podczas mycia sprzetu w pierwszej kolejnosci nalezy uwaznie wyczyscié przedmiot,
doktadnie myjac jego powierzchnie woda mydtem i przemyé ciepta woda. W ten sposob
usuwamy brud, a takze wiele bakterii. Podczas mycia trzeba zwrécié¢ uwage na trudno
dostepne miejsca, jak zagtebienia i chropowate powierzchnie.

2. Przedmioty (zabawki i sprzety) nalezy spryska¢ preparatem do dezynfekcji pozostawi¢ do
wyschnigcia, a nastepnie doktadnie optuka¢ woda.

3. Nalezy scisle przestrzega¢ minimalnych czaséw dezynfekgji wypisanych na uzywanych
preparatach —ten czas gwarantuje usuniecie mikrobéw w warunkach czystych. W przypadku
krotszej ekspozyciji na preparat wirusy i bakterie mogg wykazaé czesciowg odpornosé na
dziatanie srodka dezynfekujacego. Po dezynfekcji kazdy przedmiot nalezy optukac¢ wodg lub
przetrzeC wilgotng Sciereczkg (zalezy od uzywanego érodka do dezynfekcji i zalecen
okreslonych przez producenta).



Warunki bezpieczeristwa w budynku

1. Salg, w ktérej organizuje sie zajecia, wietrzy sie co najmniej raz na godzine.

2. Unika sie organizowania wigkszych skupisk dzieci w jednym pomieszczeniu.

3. Dzieci czesto i regularnie myjg rece mydtem.

4. Jezeli do zajg¢ wykorzystywane sa sprzety, zabawki itp. nalezy je doktadnie czyscic lub
dezynfekowad.

5. Zapewnia sie biezaca dezynfekcje toalet.

6. Utrzymuje si¢ w czystosci ciggi komunikacyjne, dezynfekuje sie powierzchnie dotykowe
(porgcze, klamki) i powierzchnie ptaskie (blaty), klawiatury, wiaczniki.

7. Przeprowadzajgc dezynfekcje nalezy scisle przestrzegac zalecer producenta znajdujacych
sig na opakowaniu srodka do dezynfekcji. Wazne jest Sciste przestrzeganie czasu
niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen, przedmiotow, tak aby dzieci
nie byly narazone na wdychanie oparéw $rodkéw stuzacych do dezynfekciji.

8. Nie organizuje sie zadnych wyj$¢ poza teren instytucji.

9. Dzieci korzystajq z pobytu na swiezym powietrzu na terenie bibliotek, przy zachowaniu
mozliwie maksymalnej odlegto$ci, zmianowosci grup.

10. Po powrocie do budynku dzieci myja rece.

Procedura postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia COVID — 19

1. W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, zte
samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, osoba nie powinna zostaé¢ wpuszczona na teren
obiektu. Powinna zosta¢ poinstruowana o jak najszybszym zgtoszeniu sie do najblizszego
oddziatu zakaZznego celem konsultacji z lekarzem, poprzez udanie sie tam transportem
wtasnym lub powiadomienie 999 albo 112.

2. Zgtoszenie incydentu do kierownictwa obiektu, co umozliwi obstudze ustalenie obszaru,
w ktorym poruszata sie i przebywata osoba, przeprowadzenie rutynowego sprzatania,
zgodnie

z procedurami obiektu oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, porecze,
uchwyty itp.). Jedli to konieczne dopuszcza sie czasowe zamkniecie instytucji w celu
przeprowadzenia dekontaminacji.

3. Na pomieszczenie do odizolowania osoby wykazujgcej objawy chorobowe zostaje
wyznaczone odrebne pomieszczenie — garderoba.

4. Ustalenie listy pracownikdw oraz uzytkownikéw (jedli to mozliwe) obecnych w tym samym
czasie w czesci/ czesciach obiektu, w ktérych przebywat uzytkownik, i zalecenie stosowania
sig do wytycznych Gtdwnego Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie
gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszacych sie do oséb, ktére miaty kontakt z
zakazonym.




Wytyczne dla pracownikéw

1. Do pracy moga przychodzi¢ jedynie zdrowe osoby, bez jakichkolwiek objawéw
wskazujgcych na chorobe zakazna.

2. Do pracy z dzie¢mi nie beda angazowani pracownicy powyzej 60 roku zycia lub z istotnymi
problemami zdrowotnymi.

3. Przed rozpoczeciem pracy, tuz po przyjsciu do pracy obowigzkowo nalezy umyé rece wodg
z mydtem lub zdezynfekowaé.

4. Nosic ostong nosa i ust, ewentualnie przytbicg oraz rekawice ochronne podczas
wykonywania obowigzkéw, szczegblnie kontaktéw z osobami z zewnatrz.

5. Zachowa¢ bezpieczna odlegtos¢ od rozméwey i wspdtpracownikéw (rekomendowane sg2
metry).

6. Regularnie czgsto i doktadnie my¢ rece woda z mydtem zgodnie z instrukcja znajdujacy sie
przy umywalce i dezynfekowac osuszone dtonie srodkiem na bazie alkoholu (min. 60%).

7. Podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgietym fokciem lub chusteczka — jak najszybciej
wyrzucic chusteczke do zamknigtego kosza i umyé rece.

8. Starac sie nie dotyka¢ dtofimi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu.

9. Dotozy¢ wszelkich starar, aby stanowiska pracy byly czyste i higieniczne, szczegoblnie po
zakoriczonym dniu pracy. Nalezy pamigtac o dezynfekcji powierzchni dotykowych, jak
stuchawka telefonu, klawiatura i myszka, wtaczniki $wiatet czy biurka.

10. Regularnie (kilka razy w ciggu dnia) czyscié¢ powierzchnie wspdlne, z ktdrymi stykajg sie
uzytkownicy, np. klamki drzwi wejsciowych, porecze, blaty, oparcia krzeset, winda.

Biblioteka Publiczna
Gminy Dzierzoniéw

im. Wi Reymonta
A i 6 Mosciske
N 890522812

Justyna Kaczorowska




Biblioteka Publiczna
Gminy Dzierzoniéw
im. Wiadystawa Reymonia
ul. Kolgjowa 12b, 58-116 Mosciske
NiP 882-18-69-832, REGON 890522812

Zatgcznik nr 1

REGULAMIN KORZYSTANIA Z BIBLIOTEK, SWIETLIC, OBIEKTOW
BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ GMINY DZIERZONIOW IM. W. REYMONTA
W CZASIE STANU EPIDEMII COVID-19.

Korzystajacy z obiektu sy zobowigzani do popisania i przestrzegania niniejszego
regulaminu, stosowania sie do ograniczen, nakazéw i zakazéw wydawanych w zwigzku
z wystgpieniem stanu epidemii oraz do uwag os6b nadzorujgcych zajecia.

1.

Na obiekcie moze przebywa¢ maksymalnie :

a) Przy prowadzenia zaje¢ ruchowych (w tym artystycznych) oraz z zakresu edukacji
artystycznej i kulturowej na otwartych przestrzeniach:

- 0 wymiarach minimum 62x30m - obowigzujgcy limit uczestnikéw to

14 os6b (+ 2 osoby prowadzace), z zachowaniem odlegtoéci pomiedzy nimi co najmniej
2m,

- 0 wymiarach minimum 105x68 m - obowigzujacy limit uczestnikéw to 22 osoby

(+ 4 osoby prowadzace), z zachowaniem odlegtosci pomiedzy nimi co najmniej 2 m.

b) Przy prowadzeniu zaje¢ ruchowych (w tym artystycznych) i tych z zakresu edukacji
artystycznej i kulturowej w obiektach zamknigtych, gdzie na jednego uczestnika musi
przypadad co najmniej 10 m?:

- 12 0s6b + 1 osoba prowadzgca (w obiektach do 300 m?2),

- 16 0s6b + 2 osoby prowadzace (w obiektach od 301 do 800 m?),

- 24 osoby + 2 osoby prowadzgce (w obiektach od 801 do 1000 m?2),
- 32 osoby + 3 osoby prowadzgce (w obiektach powyzej 1000 m?),

Oraz prowadzenie warsztatéw artystycznych(plastycznych, kreatywnych itp., gdzie na
jednego uczestnika musi przypada¢ co najmniej 4 m?2);

c) Przy prowadzeniu indywidualnych zaje¢ (prowadzacy - uczestnik) z zakresu edukacji
artystycznej i kulturowej w pomieszczeniu, z zachowaniem odlegtoéci co najmniej 2 m
i poddaniem dezynfekcji wszystkich przedmiotéw majacych bezposredni kontakt
z osobami, ktére je uzytkuja.

Nie wymaga sie by uczestnicy zajeé, warsztatéw na terenie obiektu nosili maseczki
ochronne (s3 one wymagane na czas dojécia do obiektu i po wyjsciu z obiektu).

Z obiektu moga korzysta¢ wytgcznie osoby zdrowe bez objawéw zarazenia takich jak
kaszel, zte samopoczucie, trudnoéci w oddychaniu dotyczy to zaréwno personelu jak i
uzytkownikow.

Na terenie obiektu moga przebywaé wytacznie osoby uczestniczace w zajeciach,
warsztatach.
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8.

10.

Po kazdej grupie przed rozpoczeciem kolejnych zaje¢ sportowych na kazdym
udostepnionym otwartym obiekcie sportowym musi by¢ zachowana przerwa minimum
30 minutowa na dezynfekcje i przewietrzenie pomieszczen.

Ze wzgledow bezpieczeristwa epidemiologicznego kazdy z uczestnikéw zajec jest
zobowigzany do wpisania swojego imienia i nazwiska, adresu zamieszkania oraz telefonu
kontaktowego na specjalnie przygotowana liste uczestnikéw (listy te, w przypadku braku
jakichkolwiek objawéw zwiazanych z choroba COViD-19 bedj niszczone po 28 dniach od
daty zajed).

Obowiazkiem bibliotekarza, animatora , opiekuna $wietlicy jest:

a. weryfikowanie liczby 0séb korzystajgcych z obiektu;

b. zorganizowanie i utrzymywanie przed wejéciem na obiekt stanowiska do
dezynfekcji rak, ktére wyposaza w dozownik z ptynem dezynfekcyjnym oraz
w instrukcje dezynfekcji rak;

C. wyposazenie toalety dla uzytkownikéw obiektu w $rodki do higienicznego
mycia i suszenia rak oraz instrukcje mycia ragk, zdejmowania i zaktadania
rekawiczek, zdejmowania i zaktadania maseczki;

d. zorganizowanie przed wejsciem do toalety stanowiska do dezynfekcji rak
wyposazonego w dozownik z ptynem dezynfekcyjnym oraz w instrukcje
dezynfekcji rak;

e. utrzymanie toalet w nalezytym stanie sanitarnohigienicznym ze szczegblnym
uwzglednieniem mycia, dezynfekcji pomieszczen i ich wietrzenia, jak réwniez
monitorowanie tych proceséw;
zapewnienie srodkéw ochrony indywidualnej dla personelu sprzatajacego;
zabezpieczenie obiektu przed przebywaniem innych oséb np. rodzicéw;
przeprowadzanie dezynfekcji wyposazenia i pomieszczenia po kazdej grupie;
umieszczenie w widocznym miejscu informacji z numerami telefonéw do
administratora obiektu, Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznejistuzb
medycznych w razie wystapienia podejrzenia zachorowania na COVID-19;

=~ @

Na terenie kazdego obiektu zostanie wyznaczone i przygotowane (m.in. wyposazone
w srodki ochrony indywidualnej i ptyn dezynfekujacy) pomieszczenie lub obszar, w ktérym
bedzie mozna odizolowaé osobe w przypadku stwierdzenia objawoéw chorobowych.

W _sytuacji wystapienia zakazenia lub jego podejrzenia u dziecka, dziecko zostaje
umieszczone w miejscu odizolowany i niezwtocznie zostaje powiadomiony rodzic/opiekun
prawny, ktéry w bezpieczny sposéb odbiera i przewozi dziecko do domu, zostaje réwniez
powiadomiona wtasciwa miejscowa powiatowa stacja sanitarno-epidemiologiczna.

W sytuacji wystapienia zakazenia lub jego podejrzenia u dziecka, jego rodzicéw lub
pracownikow placéwka zostaje zamkniete do odwotania, a wszyscy przebywajgcy
w danej chwili na terenie placéwki oraz ich rodziny i najblizsze otoczenie przechodza
kwarantanne.



11. Administratorem zebranych danych jest Biblioteka Publiczna Gminy Dzierzoniéw im. W.
Reymonta. Kontakt do inspektora ochrony danych: biblioteka@ug.dzierzoniow.pl. Dane
s3 przetwarzane w celu zapewnienia bezpieczeristwa osobom korzystajacym z obiektow
sportowych, a podstawa przetwarzania danych jest bezpieczeristwo 0s6b przebywajgcych
na jego terenie co jest zadaniem realizowanym w interesie publicznym wynikajacym z
Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii.
Dane zostang usuniete po wygasnieciu podstawy prawnej. Maja Paristwo prawo dostepu
do danych, sprostowania, ograniczenia, usuniecia, a takze prawo wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Dane nie beds udostepniane innym
podmiotom, chyba, ze Administrator zostanie do tego prawnie zobowigzany. Dane nie
beda podlegaty profilowaniu ani nie beda przekazywane do paristw i organizacji trzecich.
Podanie danych jest dobrowolne, ale ich nie uniemozliwi korzystanie z obiektu
sportowego.

12. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie od dnia 01.09.2020 roku i obowigzuje do odwotania.

DYREKTOK

Eibgﬁ?iaeirk[)aﬂirgg! ilng ne Biblioteli B bii;:iznvej
im. Whadyslawa Reymonta
ul. Koleipwa 12b, 58-116 Mosciske Srstina Kaczorowskd

NiP §82-13-69-832, REGON 890822812



Biblioteka Publiczna
Gminy Dzierzoniow
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OSWIADCZENIE RODZICOW/OPIEKUNOW PRAWNYCH

Ja nizej podpisany/a:

.......

........................................................................................................

( nazwisko i imig¢ rodzica/opiekuna prawnego)

o$wiadczam, ze:

L

Moja cérka/ moj syn:

......................................................................................................

( nazwisko i imi¢ dziecka)

nie miat kontaktu z osobg zakazong wirusem Covid-19 oraz nikt z czlonkéw najblizszej rodziny,
otoczenia nie przebywa na kwarantannie, nie przejawia widocznych oznak choroby. Stan zdrowia
dziecka jest dobry, syn/cérka nie przejawia zadnych oznak chorobowych, np. podwyzszona
temperatura, katar, alergia, kaszel, biegunka, dusznosci, wysypka, béle miesni, b6l gardta, utrata
smaku czy wechu i inne nietypowe.

Jestem swiadom/ $wiadoma petnej odpowiedzialnosci za dobrowolne postanie dziecka do $wietlicy
w aktualnej sytuacji epidemiologiczne;j.

Zostatam poinformowany/a o ryzyku, na jakie jest narazone zdrowie mojego dziecka i naszych rodzin
1

Mimo wprowadzonych w $wietlicy obostrzen sanitarnych i wdrozonych wszelkich $rodkéow
ochronnych zdaj¢ sobie sprawe, ze na terenie placowki moze doj$é do zakazenia COVID — 19.

W sytuacji wystapienia zakazenia lub jego podejrzenia u dziecka, jego rodzicéw lub pracownikow
placowka zostaje zamknigte do odwolania, a wszyscy przebywajacy w danej chwili na terenie
placowki oraz ich rodziny i najblizsze otoczenie przechodzg kwarantanne.

Dziecko nie jest/jest (niewlasciwe skresli¢) uczulone na wszelkie $rodki dezynfekujace.

Deklaruje pobyt dziecka w SWietlicy ...........ccvvveenenennennnn, W czasie trwania zajec.

.......................................

miejscowosé, data podpis rodzica/opiekuna prawnego



